
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
Die Rheingauwasser GmbH ist ein Wasserversorger, 
der ca. 44.000 Menschen in der Region Rheingau mit 
Trinkwasser versorgt. Das Versorgungsgebiet umfasst 
die Stadt Eltville und die Stadt Oestrich-Winkel, sowie 
die Gemeinden Walluf und Schlangenbad. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir in Teilzeit 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 
Mitarbeiter/in für die Sachbearbeitung 
 
Ihre Aufgaben: 
•  Unterstützung im Kundenmanagement 
• Unterstützende Tätigkeiten für unsere Buchhaltung 
• Erstellen von Statistiken und Dokumentationen 
• Allgemeine Datenerfassung 
 
Ihr Profil: 
•  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
•  Berufserfahrung in der Sachbearbeitung 
•  Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
•  Gutes Zahlenverständnis 
•  Kommunikations- und Organisationsgeschick sowie 

Teamfähigkeit 
•  Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
•  Sicher im Umgang mit den MS-Office-Anwendungen 
 
Wir bieten eine vielseitige und abwechslungsreiche 
Tätigkeit bei einem kommunalen Wasserversorger mit 
guter Infrastruktur und einem angenehmen 
Betriebsklima, leistungsgerecht vergütet gemäß TVöD. 
 
Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen richten Sie 
bitte bis 04.05.2018 an die Rheingauwasser GmbH, 
Große Hub 9, 65344 Eltville oder per E-Mail an: 
info@rheingauwasser.de 
 
Für weitere Auskünfte stehen wir Ihnen unter Telefon: 
06123 70278-0 gerne zur Verfügung. 


