
So sieht Ihr Aufgabengebiet bei uns aus:

 Materialmanagement

 Stammdatenpflege

 Buchen von Warenein- und ausgängen

 Mithilfe bei der Durchführung der
Jahresinventur

 Unterstützende Tätigkeit bei der
Rechnungseingangsbearbeitung

 Allgemeine kaufmännische und
buchhalterische Tätigkeiten

 Unterstützung bei Kalkulation, Planung
und Controlling

Sie bringen mit:

 Eine abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung vorzugsweise aus einem
technischen Unternehmen

 Mehrjährige Berufserfahrung

 Ausgeprägtes Zahlenverständnis

 Strukturierte und zuverlässige
Arbeitsweise

 Erfahrung mit ERP-Systemen,
idealerweise mit Schleupen CS

 Fundierte Kenntnisse MS-Office,
insbesondere Excel

 Kontakt- und Kommunikationsstärke

Das bieten wir:

 Unbefristete Teilzeitstelle 20 Stunden/Woche
(verteilt auf 5 Tage á 4 Stunden)

 Leistungsgerechte Vergütung gemäß
Tarifvertrag (TVöD)

 30 Tage Urlaub, sowie 24. und 31. Dezember
arbeitsfrei

 Jahressonderzahlung

 Umfassende persönliche Einarbeitung

 Vielfältige Möglichkeiten der persönlichen
Weiterbildung

 Betriebliche Altersvorsorge

 E-Bike Leasing

Das sind wir:

Die Rheingauwasser GmbH ist ein moderner und
zuverlässiger Wasserversorger, der ca. 45.000
Menschen in der Region mit Trinkwasser versorgt.
Das Versorgungsgebiet umfasst die Stadt Eltville
und die Stadt Oestrich-Winkel, sowie die Gemeinden
Walluf und Schlangenbad.

Sie sind interessiert?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung vorzugsweise per
E-Mail an:

Rheingauwasser GmbH, Große Hub 9, 65344 Eltville
unter: info@rheingauwasser.de

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir:

Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d)
in Teilzeit


